
车管业务代理机构登记备案申请书

一、 本公司基本信息：

二、本公司代理人员备案信息：（每家公司可备案三人）

姓名 身份证号码

李四 ******************

三、 以下为备案所需材料：

1.《营业执照》原件；

2.销售发票样本（需清晰显示发票专用章及加盖备案公司公章印章并名称一致（备案代

办销售/生产单位的需要上传））；

3.备案代理人的身份证明原件；

4.备案机构法人身份证明原件或加盖公章的身份证明复印件；

5.备案代理人与备案机构之间关系的证明文件；

6.加盖公章的法定代表人证明书；

7.加盖公章的授权委托书；

8.备案机构公章及法定代表人、备案代理人印章和签名备案表；

9.承诺书；

10.申请书。

四、以上材料真实有效，并由本人（公司）提供，如有虚假，本人（公司）承担一切法律

责任和经济赔偿。本人（公司）严格遵守和执行公安部《机动车登记规定》及相关法律法规，

如有违规办理业务愿承担一切法律责任和经济赔偿。

备注：

1、代理人到窗口现场备案的，除上述材料外，还需携带材料 1-4 加盖公章的复印件；

2、所有申请代理的人员必须是深圳交警星级用户并由代理人员本人填写；

3、本备案有效期为一年，一年后需重新提交以上材料申请。

签名：

公司（盖章）

**** 年 ** 月 ** 日

公司名称 **********公司

统一社会信用代码 ******************

法定代表人 张三

盖公章
法人签字、代办人签字



…………………………装…………………………订…………………………线……………………

法定代表人证明书（存根）

字第 号

张三同志现任我单位 ****** 职务，为法定代表人，特此证明。

有效期限： 一年 签发日期： ****年**月**日 单位： （盖章）

………………………………………………………………………………………

法 定 代 表 人 证 明 书

字第 号

张三 同志，现任我单位****** 职务，为法定代表人，特此证明。

有效日期：一年 签发日期： ****年**月**日 单位： （盖章）

附：代表人性别：男/女 年龄：**岁 身份证号码：******************

营业执照号码：******************经济性质：

主营（产）：

兼营（产）：

进口物品经营许可证号码：

主营：

兼营：

说明：１、法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。

２、内容必须填写真实、清楚、涂改无效、不得转让、买卖。

３、将此证明书提交对方作为合同附件。

填写实际公司职务

填写实际公司职务

加盖公章

加盖公章

填写营业执照主体类型一栏、例如（有限责任公司）

例如二手车销售，过长的请摘选部分填写

无则填写“/”



授权委托书

深圳市公安局交通管理支队车辆管理所：

兹委托 李四 ，办理 ******公司 的（公司

或单位）的 车管业务备案 业务，在上述

业务事务项内，受托人有权代理委托人向贵所提供相关文件资料，签

署有关文件资料以完成相关手续，本委托人对受托人的上述行为均予

以承担相应的法律责任。

本委托书自签署之日起 365 天有效。

委托人：******公司 受托人：李四

统一社会信用代码：************ 身份证明证件号：************

（盖章） （签名或盖章）李四（代办人签字）

签署日期： **** 年 ** 月 ** 日

注：1、受托人已核实委托人的情况，并保证本委托书的真实性。

2、本委托书由委托人提交，受托人保证仅在受托范围内办理业务。

3、受托人、委托人的身份证或组织机构代码证等复印件作为本委托书的附件附后。

4、申请补领机动车登记证书不得代办。

5、委托书的填写应准确完整，不得涂改，否则无效。

6、委（受）托人为个人的签名，为单位的盖章。

7、委（受）托人对本页内容已明确。

加盖公章



关系证明

兹有 李四 ，身份证号码 ******************

与我公司 ******公司 （统一社会信用

代码 ****************** ）是 *** 关系，公司

对备案代理人员在办理本公司机动车登记业务过程中的一

切行为均予认可并承担相应的法律责任和经济赔偿。

特此证明！

单位名称： （盖章）

**** 年 ** 月 ** 日

加盖公章



******公司 公章及法定代表人、备案代理人印章和

签名备案表

序号 名称 公章

1 公章
加盖公章

2 法人私章 有则盖，无则填写“无”

3 法定代表人签名 张三（法人签名）

4 备案代理人签名 李四（代理人签名）

备注：以上公章、法人私章、法定代表人签名、备案代理人签名真实有效，

并由本人（公司）提供，如有虚假，本人（公司）承担一切法律责任和经济赔偿。

签名：法人签字、代理人签字

公司（盖章）

**** 年 ** 月 ** 日

加盖公章



申请车管业务代理人备案

承诺书

公章

单 位 名 称：***************公司

统一社会信用代码：******************

法 定 代 表 人：张三

代 理 人：李四

深圳市公安局交通管理支队车辆管理所制



承诺书
本人及公司郑重向深圳市公安局交通管理支队车辆管理所承诺，

在办理机动车登记业务过程中严格遵守以下要求：

一、严格遵守《机动车登记规定》《机动车登记工作规范》等相关

法律法规和深圳市公安局交通管理支队车辆管理所关于机动车登记业

务的相关规定以及代理业务的相关规定。

二、委托人及被委托人双方自愿提出申请，并清楚所办理业务的

法律责任。

三、如实填报各项基本信息、上传有效身份证明、提供真实有效

的申请资料。

四、严格执行物价管理部门对所办业务的收费标准，坚决做到不

以任何形式变相乱收费。

五、严禁在车管所周边道路、办公场地招揽业务，不以任何方式

干扰车管工作。

六、严格遵守公安机关保密管理工作相关的法律法规，办理业务

过程中获取的机动车和驾驶人档案资料等单位和公民个人信息，不得

违规出售或提供给他人，由此造成的一切法律责任和经济损失，由本

人及公司全部承担。

七、公司对备案代理人员在办理本公司机动车登记业务过程中的

一切行为均予认可并承担相应的法律责任和经济损失，对使用本公司

账号办理的一切业务均予认可并承担相应的法律责任和经济损失。

八、如有违反上述承诺，造成的一切法律责任和经济损失，本人

及公司全部承担，并主动配合调查。情节严重的，自愿终止此项业务。

本承诺书自签字之日起生效。

公章

承诺单位（公章）： 法定代表人（签名）：张三（法人签名）

统一社会信用代码：*******代理人（签名）：李四（代理人签名）

****年**月**日


